
Flujograma – Solicitud de 
Recurso Económico

Alumnos – Personal 

Solicitud de apoyo para adquisiciones, servicios y/o logística específicos,

que No sea posible conformarlos con una orden de compra.



Solicitud Recurso Económico.
INICIO

Solicita el 
Recurso 

un 
alumno ?

Si

No

Solicitar 
recuperación 

de gasto

Requisitar solicitud 
SREA, disponible en 

la página Fcq.ujed.mx

Entregar solicitud  a 
Recepción de Dirección 
(Planta Alta edificio A)

Se autoriza 
la 

recuperación 
de gasto?

Si

No

Recoger recurso 
económico en Depto. 

de Contabilidad, 5 
días hábiles 

posteriores a su 
autorización. (Planta 
Alta Edificio A -Lunes 
a Viernes 07-14 hrs.)

1

Solicita el 
Recurso 

el 
Personal

?

Si

No

Solicitar la 
adquisición o 

servicio específico

Requisitar solicitud 
SREE, disponible en 

la página Fcq.ujed.mx

Se autoriza 
la 

adquisición 
o servicio 

específico?

Si

Se realiza adquisición 
y/o servicio, se 

informa seguimiento 
y/o notificación al 

solicitante vía correo 
institucional

No
FIN

1

1

Es un bien 
inventariable?

Si

No

Recoger el bien en la Jefatura de 
Compras, (Planta baja Edificio A -

Lunes a Viernes 08-16 hrs.)

Firmar resguardo emitido por la Coordinación de 
Patrimonio UJED, en la Jefatura de Compras, 

(Planta baja Edificio A - Lunes a Viernes 08-16 hrs.) 

Notificación vía 
correo institucional


